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Na tela seguinte, o profissional deve fazer o login, composto por usuário e senha. O 

usuário é o seu registro profissional (Ex. RS120321, RS011378, PR139787). No caso 

do profissional não lembrar a sua senha, deve clicar em ñRedefinir senhaò, e a seguir 

marque ñProfissionalò e clique em ñProsseguirò. 

 

 

 

 

 

Para ser possível o envio da senha, é necessário que o profissional tenha um email 

previamente cadastrado no Crea-RS. No caso de não ter um email cadastrado, ou 

mesmo se estiver desatualizado, entre em contato com a Inspetoria mais próxima ou 

com o suporte da ART na sede do Crea (fone 0800-5102100, de segunda a sexta, das 9h 

às 17h30). A senha do profissional é sigilosa e está criptografada no banco de dados. A 

única maneira do profissional obtê-la é via email. 

 

Após receber o email com o usuário e senha, acesse ñserviços onlineò e faça seu login. 

 

Para acessar o programa de preenchimento da ART, clique em 

ñServiços Online Acessarò no site do Crea-RS na internet. 

http://www.crea-rs.org.br/
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Após o login, abrirá a tela abaixo, contendo seus dados registrados no Crea-RS e os 

vários serviços disponíveis. Clique em ñART WEBò. 

 
 

Ingressamos na página da ART. Aparecerão as ARTs já preenchidas contendo o número 

da ART, a data de início da obra/serviço, o nome do contratante e o endereço da 

obra/serviço, o valor da ART, a data de inclusão da ART no sistema e a sua situação. 

 

A coluna ñSitua­«oò é importante para o acompanhamento do profissional. As ARTs 

que est«o na situa­«o ñPreenchidaò podem ser editadas. As que est«o como 

ñCadastradaò já estão finalizadas e prontas para impressão. Elas não podem ser editadas, 

porém podem ser duplicadas pelo comando ñCopiarò, o que resultará numa nova ART 
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na situa­«o ñPreenchidaò contendo as mesmas informações da ART que a gerou. Após a 

quitação e compensação bancária do valor da ART, a situação passará para 

ñRegistradaò. ARTs nessa situação deverão ser baixadas após o término da obra/serviço 

pelo comando ñBaixarò. 

Atenção: ARTs geradas antes de 5 de julho de 2010 possuem outras nomenclaturas para 

a ñsitua­«oò. S«o elas: 

1) Digitada, não paga, não entregue...: ART finalizada que aguarda o pagamento do 

valor. Situa­«o semelhante a ñCadastradaò. A ART nessa situação pode ser 

excluída pelo profissional, pois não há como atualizar o boleto bancário da taxa 

da ART. 

2) Digitada, paga, não entregue...: ART cujo valor já foi quitado e a via contendo 

assinaturas do profissional e contratante ainda não foi entregue para acervo no 

Crea-RS. O profissional deverá entregar ao Crea-RS uma via original, assinada, 

para a ART ingressar em seu acervo técnico. 

3) Digitada, paga, entregue, necessita baixa: ART entregue ao Crea-RS aguardando 

o término da obra/serviço para ser baixada. Se a obra/serviço já está concluída, 

basta o profissional baixar por ñconclus«oò essa ART. 

 

Modo Rascunho da ART: As situações de ñpreenchidaò e ñcadastradaò da ART se 

apresentam no Modo Rascunho. 

 

Versão Oficial da ART: Quando ingressar o pagamento da taxa da ART, ela passa para 

a situação de ñregistradaò, que é a versão oficial da ART. 

Versão Oficial da ART Modo Rascunho 
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Vamos preencher uma ART, passo a passo: 

Inicialmente é necessário cadastrar o Contratante da obra/serviço. Clique em 

ñContratanteò.  

 
 

Aparecerão os contratantes que o profissional possui cadastrados. 

 

 
 

Clique em ñCadastrarò no caso de inclusão de um novo contratante ou sobre o 

contratante já existente no caso de atualização cadastral. Para uma localização rápida do 

contratante digite seu nome em ñContratanteò e clique em ñPesquisarò, ou no link da 

primeira letra do seu nome. 

 

Preencha todos os dados do Contratante, e após clique em ñConfirmeò. 

 

Ao retornar a tela dos contratantes, verifique se ocorreu a inclusão. Caso positivo, clique 

em ñFecharò. Com o Contratante já cadastrado, podemos iniciar o preenchimento da 

ART. Clique em ñNova ARTò. 

 



 

Guia de Preenchimento da ART 

versão janeiro/2022        página 5 de 24 

 

  

  
 

Abrirá a seguinte tela: 

 

 
 

A ART possui cinco tópicos: Profissional, ART, Contratante, Obra/Serviço e 

Atividades. Vejamos cada uma em detalhe. 

 

Tópico Profissional: 

- Carteira/Nome: Aparecerão o n.º da carteira do Crea e o nome completo do 

profissional. 

- RNP: N.º de registro nacional do profissional (só aparecerá preenchido se o 

profissional já fez o seu recadastramento). 

- Empresa executante da Obra/Serviço: No caso do profissional estar anotado como 

responsável técnico (RT) pela empresa no Crea-RS, essa estará disponível para 

seleção. Se o profissional tiver sido contratado como autônomo ou não for RT da 

empresa contratada, dever§ selecionar ñNenhuma Empresaò.  
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Tópico ART: 

1) Convênio: é utilizado somente quando existe convênio firmado pelo Crea-RS para 

fins de registro de ARTs espec²ficas. Caso contr§rio deixar ñN«o ® conv°nioò. 

 

2) Tipo de ART: define a natureza da ART. 

2.1) Prestação de Serviço: quando o profissional for se responsabilizar pela 

prestação de serviços ou pela execução de uma obra que não seja de 

edifica­«o. Nesse caso ser§ obrigat·rio o preenchimento do campo ñValor 

do contratoò. 

2.2) Execução de Obra de Edificação: quando o profissional for se 

responsabilizar pela ñexecu­«oò ou pelo ñprojeto e execu­«oò de uma 

edificação. Nesse caso será obrigatório o preenchimento dos campos 

ñCusto da obraò e ñDimens«o (m2)ò. 

2.3) Cargo ou Função: quando o profissional for contratado para ocupar um 

cargo (ou função) técnico, seja por nomeação, ocupação ou contrato de 

trabalho, tanto em entidade pública quanto privada. 

2.4) Múltipla Mensal: para serviços repetitivos previstos na Resolução nº 

1.025/09 do Confea dentro de um mês. O profissional tem até o décimo dia 

do mês subsequente para registrar a ART do mês anterior. 

2.5) Receituário Agronômico: escolher a quantidade de blocos (de 3 a 20). Cada 

bloco corresponde a 25 receitas agronômicas ou florestal. 

2.6) Inspeção Veicular: escolher a quantidade de blocos (3 ou 4) que significa 75 

ou 100 inspeções veiculares. 

2.7) Crédito Rural: específico para os serviços de assistência técnica para fins de 

crédito rural. 

 

3) Participação Técnica: define o tipo de participação do profissional na obra ou serviço. 

3.1) Individual/Principal: quando o profissional estiver se responsabilizando 

individualmente pela obra ou serviço, ou para registrar a ART principal de 

um contrato com vários profissionais. 

3.2) Co-responsável: quando o profissional estiver se responsabilizando em 

conjunto com outros profissionais pela mesma atividade técnica na obra ou 

servi­o. Ex. Eleger uma ART com participa­«o t®cnica ñindividualò e as 

outras com participa­«o t®cnica ñco-respons§velò, indicando o número da 

primeira ART no campo ñART V²nculoò. 

3.3) Equipe: quando o profissional estiver se responsabilizando por uma 

atividade técnica específica dentro de um mesmo contrato, e quando os 

profissionais desta equipe técnica forem RTs da mesma empresa. Ex. 

Eleger uma ART com participa­«o t®cnica ñindividualò e as outras com 

participa­«o t®cnica ñequipeò, indicando o n¼mero da primeira ART no 

campo ñART V²nculoò. 

Atenção: A ART que se está vinculando já deve estar registrada no Crea-RS. 
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Exemplos de participação técnica: 

a) Um serviço de topografia envolvendo a participação de dois profissionais. 

ART1  participação técnica: individual/principal. 

atividade técnica: levantamento. 

atividade específica: topografia. 

ART2  participação técnica: co-responsável; ART vinculada: nº da ART1. 

atividade técnica: levantamento. 

atividade específica: topografia. 

b) Um EIA-RIMA envolvendo a participação de três profissionais da mesma empresa. 

ART1  participação técnica: individual/principal. 

atividade técnica: estudo. 

atividade específica: meio ambiente ï áreas silvestres. 

ART2  participação técnica: equipe; ART vinculada: nº da ART1. 

atividade técnica: estudo. 

atividade específica: meio ambiente ï diagnóstico do meio físico. 

ART3  participação técnica: equipe; ART vinculada: nº da ART1. 

atividade técnica: estudo. 

atividade específica: meio ambiente ï medidas mitigadoras e compensatórias. 

c) Um EIA-RIMA envolvendo a participação de três profissionais, sendo 2 da mesma 

empresa e um contratado especialmente para emitir um laudo geológico. 

ART1  participação técnica: individual/principal. 

atividade técnica: estudo. 

atividade específica: meio ambiente ï impactos ambientais. 

ART2  participação técnica: equipe; ART vinculada: nº da ART1. 

atividade técnica: estudo. 

atividade específica: meio ambiente ï diagnóstico do meio biótico. 

ART3  participação técnica: individual/principal. 

atividade técnica: laudo técnico. 

atividade específica: laudo geológico. 

 

4) Motivo: especifica um motivo para a ART. 

 

4.1) Complementar: utilizada para complementar dados de uma ART já 

registrada. O profissional deve informar no campo ñART Vínculoò o n.º da 

sua ART que está sendo complementada. 

4.2) Complementar Aditivo: utilizada para registrar termos aditivos (alteração de 

valor, mudança ou ampliação do objeto) vinculada à ART principal do 

contrato. O profissional deve informar no campo ñART Vínculoò o n.º da 

sua ART principal do contrato. 
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4.3) Complementar Aditivo (somente prazo): utilizada para registrar termos 

aditivos de  prazo. O profissional deve informar no campo ñART Vínculoò 

o n.º da sua ART principal do contrato. 

4.4) Regularização Espontânea: utilizada quando o profissional está, 

espontaneamente, regularizando uma obra. 

4.5) Regularização por Notificação: utilizada quando o profisisonal está 

regularizando uma obra notificada pela fiscalização do Crea-RS. Informar 

o n.º da notificação e a matrícula do Agente Fiscal que lavrou a 

notificação. 

4.6) Regularização por Autuação: utilizada quando o profisisonal está 

regularizando uma obra autuada pela fiscalização do Crea-RS. Informar o 

n.º da autuação e a matrícula do Agente Fiscal que a lavrou. 

4.7) Substituição de ART: utilizada para substituir uma ART que contém erro de 

preenchimento. O profissional deve informar no campo ñART V²nculoò o 

n.º da sua ART que está sendo substituída. 

4.8) Substituição de Profissional: utilizada quando um profisisonal se desliga de 

uma obra ou serviço e outro assume a continuidade da mesma. O 

profissional deve informar no campo ñART V²nculoò o n.º da ART do 

profissional substituído. 

4.9) Normal: para todos os demais casos. 

 

5) Entidade de Classe: disponível para o profissional indicar uma entidade de classe 

registrada no Crea-RS. 

 

6) Quantidade de blocos: Aparece somente quando for selecionado o tipo ñreceitu§rio 

agron¹micoò ou ñinspe­«o veicularò. Cada bloco corresponde a 25 receitas ou 

inspeções. 

 

Tópico Contratante: 

Agora vamos definir quem é o contratante da obra.  

No caso do profissional ser vinculado a um órgão público, com a emissão de ñARTs de 

črg«o P¼blicoò já liberadas pelo Crea-RS, escolher ñSimò na pergunta ñPossui 

autorização do Crea-RS para emiss«o de ART via ·rg«o p¼blico?ò, nos demais casos, 

deixar ñN«oò. 

No caso do contratante ser um órgão público, marque a caixa de seleção para que o 

vencimento do boleto da ART seja até 30 dias. 

 

Para selecionar o Contratante, que deve estar previamente cadastrado, clique no seletor. 

Abrirá a seguinte tela: 
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Clique sobre o nome do Contratante (por exemplo ñContratante Testeò). Todos os dados 

previamente cadastrados aparecerão preenchidos. 

 

 

Se o profissional não for RT da empresa contratada, ela deve ser inserida no campo 

contratante. Exemplo: A ñEmpresa Xò foi contratada pelo ñBanco Aò e o profissional 

não é RT da Empresa X. O preechimento da sua ART ficará da seguinte forma: 

 Empresa executante: Nenhuma Empresa. 

 Contratante: Empresa X. 

 Proprietário: Banco A. 

 

Se o profissional for RT da Empresa X, o preenchimento da sua ART fica assim: 

Empresa executante: Empresa X. 

 Contratante: Banco A. 

 Proprietário: Banco A. 

 

Tópico Obra/Serviço: 

Este tópico serve para o profissional informar os dados da obra ou serviço. O campo 

ñPropriet§rioò define a quem pertence a obra/serviço. 
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Se os dados da Obra/Serviço (proprietário e endereço da obra/serviço) são os mesmos 

do contratante, clique no bot«o ñBuscar dados do Contranteò para importação. Se o 

endereço da obra/serviço for diferente do endereço do contratante, você deverá informar 

o endereço. Inicie incluindo o CEP. Com o CEP digitado, sem h²fen, clique em ñBusca 

Localidade/Logradouroò para o preenchimento autom§tico dos campos logradouro e 

município. No caso de não conhecer o CEP, poderá encontra-lo no site dos Correios ou 

não preenchê-lo, o que resultará na necessidade de preenchimento dos campos 

logradouro, número, complemento, bairro e município. 

O município deve ser escolhido clicando no seletor. 

 

A seguir, informe o estado e o munic²pio e clique em ñProcurarò.  Ap·s, clique sobre o 

município. 

 

A seguir, preencha os campos ñCusto da obraò e/ou ñValor de contratoò e/ou 

ñHonor§riosò. O custo da obra é obrigatório quando se tratar da execução de uma 

edificação. O valor do contrato é obrigatório para todos os demais casos. O campo 

honorários é de preenchimento obrigatório somente quando a ART for do tipo Cargo ou 

Função. 

 


